VERWALTUNGSGEMEINSCHAET REICHLING

Mitgliedsgemeinden: Apfeldorf, Kinsau, Reichling, Rott, Thaining, Vilgertshofen
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Verwaltungsgemeinschaft Reichling, Untergasse 3, 86934 Reichling LANDKREIS LANDSBERG AM LECH

Die Verwaltungsgemeinschaft Reichling sucht zum Ausbildungsstart am 01.09.2024

eine/n Auszubildende/n fur den staatlich anerkannten
Ausbildungsberuf des/der
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
-Fachrichtung Kommunalverwaltung-

Du hast Deine schulische Laufbahn beendet oder stehst kurz davor und interessierst Dich fiir einen Job in
der Verwaltung? Dann bist Du bei der Verwaltungsgemeinschaft Reichling genau richtig:
Verwaltungsfachangestellte arbeiten mit Gesetzestexten, Zahlen, aber auch im direkten Kontakt mit
Blrger*innen. Sie fihren den Schriftverkehr und erstellen Urkunden, Bescheide und andere
Dokumente.

Wir machen Dich mit den verschiedenen Verwaltungsbereichen vertraut: Finanzverwaltung, Ordnungs.-und
Bauamt wirst Du im Laufe der 3-jahrigen Ausbildung kennenlernen. In unserem Biirgerbiro hilfst Du den
Burgern weiter, indem Du sie zu den unterschiedlichsten Anfragen verlasslich beratst. Diese Einsatze
ermoglichen Dir breitgefacherte Einblicke in unsere Ablaufe — und bieten Dir die optimale Grundlage fir
Deine berufliche Zukunft.

Voraussetzungen:

Mind. Mittlere Reife oder guter qualifizierender Mittelschulabschluss bzw. gleichwertige oder
héherwertige Schulausbildung

Gute Allgemeinbildung

Gute Kenntnisse im Umgang am PC

Freude an logischen Denkvorgangen

Wir bieten:

- Eine umfassende zukunftsorientierte Ausbildung

- Vergutung nach dem TVAGD

- Verm. Leistungen, sowie eine betriebliche Altersversorgung
- Flexible und geregelte Arbeitszeiten

Wir finden, wir sollten uns vorab kennenlernen und wiirden uns sehr liber
Bewerber/innen freuen, die bereit sind, bei uns vorab einen Probearbeitstag zu
absolvieren.

Bitte sendet bei Interesse die vollstandigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, Kopien der Schulabschlusszeugnisse, ggf. Nachweise Uber Praktika)

bis spatestens 30.04.2024
an die Verwaltungsgemeinschaft Reichling,
Untergasse 3, 86934 Reichling oder per E-Mail an personalamt@vg-reichling.de.

Als Ansprechpartner steht Euch Frau Kemmetter unter der Tel. Nr.: 08194/9302-20 gerne zur
Verfugung.



